ZUK.021.6.2021

ZARZADZENIE NR ZUK.021.6.2021
KIEROWNIKA ZAKtADU UStUG KOMUNALNYCH

z dnia 10.08.2021 r.

w sprawie zasad przesytania faktur, duplikatéw faktur, korekt faktur oraz innych zawiadomien w
formie elektronicznej

Na podstawie Ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ( tj. Dz. U. 22020 r.
po0z.106 z pdin. zm. ).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wystawianie i przesytanie faktur, duplikatéw faktur, korekt, oraz innych zawiadomie w
formie elektronicznej wymaga akceptacji Odbiorcy.

§ 2. Formularz akceptacji wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do zasad :
,Oswiadczenie o akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej” nalezy
dostarczy¢ do Zaktadu Ustug Komunalnych.

§ 3. Faktury, duplikaty faktur, faktury korygujace oraz inne zawiadomienia w formie
elektronicznej bedg przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej z adresu e-mail Zaktadu:
grazynazuk@zbiczno.pl lub agnieszkazuk@zbiczno.pl, co stanowi gwarancje autentycznosci
pochodzenia otrzymanej faktury na adres e-mail wskazany przez Odbiorce ustug w formularzu zgody
( Zatacznik nr1).

§ 4. Przesytanie przez zaktad faktury z innych adreséw e-mail niz tych, wskazanych w pkt. 3
nie stanowi dostarczenia faktury do Odbiorcy.

§ 5. Faktura, duplikat faktury, korekta faktury bedzie przesytana w formie zatacznika
zaszyfrowanego. Hasto i sposoby przekazywania hasta strony ustalajg indywidualnie.

§ 6. Odbiorca ustug moze zmienié adres e-mail, na ktéry majg by¢ wysytane faktury, duplikaty
faktur oraz inne zawiadomienia w formie elektronicznej poprzez wypetnienie formularza
,Oswiadczenie o zmianie adresu e-mail do przesytania faktur, duplikatow faktur, korekt oraz innych
zawiadomien w formie elektronicznej”. Zatacznik nr 2. Wnioskowana zmiana zostanie wprowadzona
niezwtocznie, nie pdzniej niz 3 dni po dniu wptywu formularza do Zaktadu.

§ 7. Odbiorca ustug moze odwotac zgode na przesytanie faktur, duplikatéw faktur, korekt
faktur oraz innych zawiadomien w formie elektronicznej poprzez wypetnienie formularza ,,
Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji na przesytanie faktur, duplikatow faktur, korekt faktur oraz
innych zawiadomien w formie elektronicznej” Zatacznik nr 3. Wnioskowane odwotanie zgody
zostanie wprowadzone niezwtocznie, nie pdzniej niz 3 dni od ztozenia Formularza do Zaktadu.
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§ 8. Formularz zgody oraz formularze, o ktérych mowa w pkt. 6 i 7 niniejszych zasad , po
wypetnieniu i podpisaniu przez Odbiorce ustug lub osoby upowaznione do reprezentowania Odbiorcy
ustug, nalezy przestaé na adres siedziby Zaktadu lub dostarczy¢ osobiscie. Do formularza nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu Odbiorcy ustug.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.08.2021 roku.

----/---- Robert Schuetz



