
Gmina Zbiczno 

ul. Szosa Brodnicka 53 

87-305 Zbiczno 

 

znak sprawy: OŚ.271.5.2022.KD 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

 

Przedmiot zamówienia: Usługa cateringowa w zakresie przygotowywania, 

dostawy i wydania gorących posiłków dla uczniów w Zespołach Szkół na 

terenie gminy Zbiczno w 2023 roku.  
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(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm., zwanej dalej „ustawą Pzp”.) 

 

 

 

 

 

Zbiczno, 05.12.2022 r.       Zatwierdził:  

 

                                Wójt Gminy Zbiczno 

                         /-/ Magdalena Golubska 

 



Rozdział I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

 
1. Zamawiający: Gmina Zbiczno 

2. Adres Zamawiającego: ul. Szosa Brodnicka 53, 87-305 Zbiczno 

3. Te./fax: 56 4939317 

4. NIP: 8741683628 

5. REGON: 871118460 

6. Email: gmina@zbiczno.pl 

7. Adres strony internetowej: www.zbiczno.pl 

8. ePuap: 6k7kk56mfd 

9. Adres stront internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

      https://gm-zbiczno.rbip.mojregion.info/category/2022/ 

 

Rozdział II: Tryb udzielania zamówienia 

 

1. Niniejsze postępowanie na usługę społeczną prowadzone jest na podstawie art. 359 pkt. 

2 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 

1710 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą Pzp z zastosowaniem przepisów ustawy Pzp 

właściwych dla trybu podstawowego, na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp, oraz niniejszej 

Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, w którym 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani 

Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 

przeprowadzenia negocjacji. 

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 

o jakich mowa w art. 3 ust. 1 ustawy PZP. 

3. Nazwa postępowania:  Usługa cateringowa w zakresie przygotowywania, dostawy i 

wydania gorących posiłków dla uczniów w Zespołach Szkół na terenie gminy Zbiczno 

w 2023 roku.  

4. Nr sprawy: OŚ.271.5.2022.KD 

 

Rozdział III: Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiot zamówienia jest usługa cateringu w zakresie przygotowywania, dostawy i 

wydania gorącego posiłku naprzemiennie 3 razy w tygodniu zupa + porcjowane do niej 

dodatki i 2 razy w tygodniu drugie danie dla Zespołu Szkół 
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w Pokrzydowie i dla Zespołu Szkół w Zbicznie. 

2. Zamówienie musi być realizowane zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia, który stanowi zał. nr 4 do SWZ oraz zgodnie z treścią Projektu umowy, 

który stanowi zał. nr 3 do SWZ. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamówienie nie jest 

podzielone na części, ponieważ taki podział mógłby negatywnie wpłynąć na realizację 

zamówienia. 

4. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę na podstawie stosunku pracy, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 

przedmiotu zamówienia, tj. osoby wykonujących czynności w zakresie przedmiotu 

zamówienia, tj. osoby wykonujące czynności polegające na przygotowaniu posiłków. 

Zamawiający nie określa wymiaru etatu. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji 

oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w tym sankcji 

z tytułu niespełniania tych wymagań zostały określone w projekcie umowy 

stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

5. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

55321000-6 – usługi przygotowywania posiłków 

55322000-3 – usługi gotowania posiłków 

55520000-1 – usługi dostarczania posiłków 

55320000-9 – usługi podawania posiłków 

6. Wymagania jakościowe, o których mowa w art. 246 ust. 2 ustawy Pzp zostały określone 

w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia - zał. nr 4 do SWZ oraz w Projekcie 

Umowy stanowiącym zał. nr 3 do SWZ. 

Rozdział IV: Termin wykonania zamówienia 

1. Planowany termin realizacji zamówienia: od 02.01.2023 r. do 22.12.2023 r. 

2. W przypadku przedłużającej się procedury udzielenia zamówienia termin realizacji 

umowy zostanie odpowiednio skrócony i umowa będzie realizowana w terminie od dnia 

jej podpisania do 22.12.2023 r. 

Rozdział V. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do treści umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zostały 

określone w zał. nr 3 do SWZ. 



2. Zamawiający zgodnie z art. 455 ustawy Pzp przewiduje możliwość wprowadzenia zmian 

do treści zawartej umowy. Szczegółowy zakres oraz sposób wprowadzenia zmian do 

umowy zawiera się w zał. nr 3 do SWZ. 

 

Rozdział VI. Podstawy wykluczenia o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, które 

zostaną wprowadzone do treści umowy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022r. 

(Dz. U. z 2022r. poz. 835) o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.  

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z poźn. zm.) lub w art. 

54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

463 z późn. zm.). 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające  

na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe,  



h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 

przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia.  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  



1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.  

5. Na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający wykluczy z postępowania:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z poźn.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 



listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z 

poźn.zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

 

Rozdział VII. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który spełnia następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, należycie wykonał lub wykonuje minimum 1 usługę gastronomiczną/cateringową 

polegającą na sukcesywnej dostawie przygotowanych posiłków/wyżywienia do 

przedszkoli lub szkół lub żłobków w postaci m.in. śniadań, obiadów i podwieczorków w 

sposób ciągły przez minimum 9 miesięcy każda, o wartości (umowy/kontraktu) minimum 

90 000 zł brutto.  

2. W przypadku usług będących w trakcie wykonywania, wymagania w zakresie ilości miesięcy 

świadczenia każdej usługi (min. 9 m-cy) dotyczą części umowy już zrealizowanej 

(tj. w przedziale od dnia rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert). 

Przez jedną usługę Zamawiający rozumie jeden/ą kontrakt/umowę.  

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia powyższy 

warunek musi spełniać w całości jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza łączenia potencjału podmiotów wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu spełnienia powyższego warunku. To samo 

dotyczy Wykonawcy, który w celu spełnienia warunku udziału w postępowaniu będzie polegał 

na potencjale podmiotów udostępniających mu zasoby. W takim przypadku warunek udziału w 

postępowaniu musi spełniać w całości ten podmiot. 

 

 

 

 



Rozdział VIII. Wymagane dokumenty oświadczenia składane wraz z ofertą. Informacje o 

wymaganych podmiotowych i przedmiotowych środkach dowodowych 

 

1. OFERTA MUSI ZAWIERAĆ: 

a) formularz ofertowy - wg zał. nr 1 do SWZ 

2. WRAZ Z OFERTĄ WYKONAWCA JEST ZOBOWIĄZANY ZŁOŻYĆ: 

1) OŚWIADCZENIE składane na podstawie art. 125 ustawy Pzp - wg złącznika nr 2 i 2a do 

SWZ - aktualne na dzień składania ofert, 

Oświadczenie składają odrębnie: 

- Wykonawca 

- Podmiot udostępniający zasoby - (jeżeli dotyczy) 

- każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - (jeżeli dotyczy); 

2) PEŁNOMOCNICTWO do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

W przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie potwierdzającym 

uprawnienie do występowania w obrocie prawnym - należy dołączyć pełnomocnictwo do 

reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone 

w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 

ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego; 

3) ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby może być zastąpione innym podmiotowym 

środkiem dowodowym potwierdzającym, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tego podmiotu (jeżeli dotyczy) - wg załącznika nr 5 do 

SWZ. 

Uwaga! Ww. zobowiązanie należy złożyć tylko wtedy, gdy wykonawca polega na zdolnościach 

lub sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby. 

 



4) OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ o 

udzielenie zamówienia wskazujące, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (jeżeli 

dotyczy) - wg załącznika nr 6 do SWZ. 

Uwaga! Ww. oświadczenie należy złożyć tylko w przypadku wspólnego ubiegania się 

Wykonawców o udzielenie zamówienia. 

3. DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert w 

postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 

– oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert w 

postępowaniu wg załącznika nr 7 do SWZ. 

4. Informacja dotycząca wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty 

gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne). 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, np. łącząc się w konsorcja 

lub spółki cywilne lub inną formę prawną. 

2) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3) Wykonawcy składający ofertą wspólną wraz z ofertą składają stosowne pełnomocnictwo w 

oryginale podpisane zgodnie z zaleceniami zawartymi w Rozdziale VIII ust. 2 pkt. 2) 

uprawniające do wykonania określonych czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

4) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać 



następujące wymagania: 

a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie ze SWZ; 

b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej - dokumenty składane przez członków 

konsorcjum czy wspólników spółki cywilnej, w tym oświadczenia muszą być podpisane przez 

wyznaczonego pełnomocnika lub osobę upoważnioną do reprezentowania danego podmiotu. 

5) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia na 

zasadach określonych w art. 58 ustawy Pzp, brak podstaw wykluczenia musi wykazać 

każdy z Wykonawców oddzielnie, wobec powyższego wszystkie oświadczenia i dokumenty 

w zakresie braku podstaw wykluczenia wymagane w postępowaniu składa odrębnie 

każdy z Wykonawców wspólnie występujących. 

6) Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział IX. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal.  

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do 

komunikacji.  

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Instrukcji użytkowania miniPortalu 

dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz Regulaminie ePUAP.  

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę 

ich przekazania na ePUAP.  



7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 

Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 

(Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może 

być szyfrowana.  

8. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako 

załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń innych 

niż oferta i załączniki do oferty za pomocą poczty elektronicznej, na adres email: 

gmina@zbiczno.pl lub oswiata@zbiczno.pl Sposób sporządzenia dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020r. poz. 2452).  

9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

Rozdział X. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji warunków 

zamówienia oraz osoby ze strony Zamawiającego uprawnione do komunikowania się z 

Wykonawcami.  

 

1. Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami 

są: Katarzyna Dembek i Ewa Gniewek – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia oraz 

w sprawach dotyczących procedury udzielenia zamówienia publicznego. 

W dni robocze w godzinach od 8.00 do 15:00 tel. 56 49 393 17, e-mail: oswiata@zbiczno.pl 

lub dg@zbiczno.pl  

Zastrzega się, że nie zostaną udzielone ustnie i telefonicznie istotne wyjaśnienia merytoryczne 

w zakresie przedmiotu zamówienia określonego w SWZ mających wpływ na treść 

przygotowywanych ofert i ich cenę. Dla zapytań w tym zakresie obowiązuje tryb wyjaśnień SWZ 

określony w art. 284 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający udzieli odpowiedzi Wykonawcom zgodnie z art. 284 ustawy Pzp.  

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał 

SWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej postępowania.  



4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami, o którym mowa w 

art. 285 ustawy Pzp.  

5. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SWZ ze strony internetowej 

Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego 

została pobrana, w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam są wyjaśnienia 

treści SWZ. Dokonane w ten sposób uzupełnienie stanie się częścią SWZ i będzie dla 

Wykonawców wiążące.  

6. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępniona na stronie 

internetowej w miejscu publikacji SWZ. 

 

Rozdział XI. Termin związania z ofertą 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

12.01.2023r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: 

pdf., doc., docx., rtf., xps., odt., jpg. ze szczególnym uwzględnieniem na jpg. i opatrzona 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mieć zainstalowany na 

komputerze. NET Framework 4.5. Aplikacja działa na platformie Windows (8, 10). Aplikacja 

nie jest dostępna dla systemu Linux i MACOS.  

3. Sposób złożenia i zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej 

na miniPortalu.  



4. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego 

lub podpisu zaufanego. 

5. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 

którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 

Wykonawca zrobi folder zip. (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym kroku 

za pośrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierający 

dokumenty składające się na ofertę.  

6. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 1 i art. 74 ust. 2 ustawy Pzp oferty składane 

w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu niezwłocznie lecz 

nie później niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

jeśli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 

pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do 

jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 

informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa 

bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 

objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. Wykonawca w 

szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny w ofercie (art. 18 ust. 3 w zw. z 

art. 222 ust. 5 ustawy Pzp). 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

8. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

9. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 



właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy.  

10. W przypadku, gdy oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 

Wykonawcy określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty należy dołączyć dokument pełnomocnictwa, 

złożony w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub elektronicznej kopii, poświadczonej 

kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez notariusza. 

11. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na 

ofertę powinien być czytelny.  

12. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 

którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 

Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania).  

13. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj 

ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu.  

14. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 

tłumaczeniem na język polski.  

 

Rozdział XIII. Sposób oraz termin składania ofert 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany lub wycofania 

oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Formularz do 

zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców na miniPortalu, w 

szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać 

adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z 

postępowaniem. Sposób złożenia oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na 

miniPortalu.  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia: 13 grudnia 2022 r. do godz. 10:00.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 



4. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i 

udostępnionego również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w 

Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.  

5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

 

Rozdział XIV. Termin i miejsce otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13 grudnia 2022 r. o godz. 10:15.  

2. Otwarcie odbywa się bez udziału Wykonawców. 

3. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowywania ofert dostępnego 

po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku 

do odszyfrowania.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

5. W przypadku awarii systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

7. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały 

otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 

Rozdział XV. Wymagania dotyczące wadium 

 

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium. 

 

Rozdział XVI. Sposób obliczenia ceny 

 

1. Cena oferty musi być podana w PLN wraz z należnym podatkiem VAT. 



2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

3. Cena może być tylko jedna. Nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Zamawiający przewiduje zmianę ceny umowy w przypadku zmiany ustawowej stawki 

podatku VAT. 

5. Cena brutto usługi to wartość sprzedaży usługi wraz z kwotą podatku VAT. 

6. Przy wyliczaniu poszczególnych wartości należy ograniczyć się do dwóch miejsc po 

przecinku na każdym etapie wyliczenia ceny. 

7. Kwoty wykazane w ofercie zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 

0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

8. Wykonawca w Formularzu oferty - zał. nr 1 do SWZ podaje: 

1) ceny jednostkowe netto i brutto z wyszczególnieniem: 

a) jednodaniowy obiad przeznaczony dla uczniów w szkołach podstawowych; 

b) jednodaniowy obiad przeznaczony dla wychowanków przedszkoli; 

2) cenę za całość zamówienia wyliczoną wg wzoru: 

 

cena jednostkowa brutto wg pkt 1 lit. a x przewidywana ilość porcji w trakcie realizacji 

umowy + cena jednostkowa brutto wg pkt 1 lit. b x przewidywana ilość porcji w trakcie 

realizacji umowy 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

SUMA tj. łączna cena ofert 

 

9. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu, Zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 



miała zastosowanie. 

10. Informację w powyższym zakresie Wykonawca składa w Formularzu ofertowym - 

(załączniku nr 1 do SWZ). Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak 

powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania mechanizmu podzielonej płatności dla 

towarów i usług wymienionych w zał. nr 15 ustawy o VAT. 

12. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walucie obcej. 

 

Rozdział XVII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i 

sposobu oceny ofert 

 

1.   Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

Nazwa kryterium oceny ofert: „Cena”. 

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania za kryterium „Cena”: 100 pkt. 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:  

     najniższa cena brutto spośród wszystkich ofert podlegających ocenie  

Cena = __________________________________________________________________________________________ x 100 pkt 

     cena brutto w ofercie badanej 

1) w cenie ofertowej należy uwzględnić całkowity koszt kompletnego należytego 

wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty związane z realizacją zadania, 

wszelkie czynności przygotowawcze, składki, opłaty, wynagrodzenie, ryzyko gospodarcze, 

zysk, itp.; 

2. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów - 100. Pozostałe oferty zostaną 

przeliczone według powyższego wzoru. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa 

oferty w kryterium cena oferty. 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwięcej punktów obliczonych w 

oparciu o ustalone kryterium i przyjętą metodę oceny ofert. 

4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z 

uwagi na to, że zostały złożone oferty o takim samym bilansie ceny, wezwie on Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

5. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, w terminie związania ofertą określoną w 



SWZ. 

6. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

7. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu, a 

Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

Rozdział XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie przedmiotowego zamówienia z wybranym 

wykonawcą wg wzoru Zamawiającego (załącznik nr 3 do SWZ) w terminie zgodnym z art. 308 

ustawy Pzp, tj. w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu 

i terminie zawarcia umowy. 

4. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

Rozdział XIX. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

Od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą nie będzie wymagane 

wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział XX. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy 

 

1. Środki ochrony prawnej przewidziane są w dziale IX ustawy.  

2. Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga do sądu.  



3. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej 

wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o 

konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 

o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców.  

4. Odwołanie przysługuje na:  

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.  

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo 

kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu 

do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 

tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego 

kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej.  

6. Terminy wnoszenia odwołań: 

a) Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a.  

 b) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej.  



 c) Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 1 i 2 wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 

zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne.  

 d) Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub 

mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu 

zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:  

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania  

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:  

i. nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania albo  

ii. Zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania, które 

nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo 

zamówienia z wolnej ręki.  

7. Odwołanie zawiera:  

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres 

poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);  

2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

zamawiającego;  

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP 

odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo 

posiada go nie mając takiego obowiązku;  

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer w innym 

właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie 

ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego 

posiadania;  

5) określenie przedmiotu zamówienia;  

6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej;  

7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;  

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów;  



9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania;  

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania 

oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności;  

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;  

12) wykaz załączników.  

Do odwołania dołącza się:  

1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości;  

2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu;  

3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego.  

8. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych.  

 

Rozdział XXI. Informacje o charakterze dodatkowym Przetwarzanie Danych Osobowych 

(RODO) 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawach swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 

04.05.2016), zwanego dalej „RODO”, informuję, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zbiczno z siedzibą ul. 

Szosa Brodnicka 53, 87-305 Zbiczno; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Zbiczno jest Pan Grzegorz 

Grzelak, mail: iod@zbiczno.pl, tel. 56 49 393 17 wew.46; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

„Usługa cateringowa w zakresie przygotowywania, dostawy i wydania gorących 

posiłków dla uczniów w Zespołach Szkół na terenie gminy Zbiczno w 2023 roku” 

przez okres od 02.01.2023 r. do 22.12.2023 r.; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 

1 ustawy Pzp; 

mailto:iod@zbiczno.pl


 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postepowania o udzielenie zamówienia, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej;  

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  

 posiada Pani/Pan:  

             - prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

             - prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,  

 - prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem       

               przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,  

 - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że     

              przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO,  

 nie przysługuje Pani/Panu:  

            - prawo do usunięcia danych osobowych,  

            - prawo do przenoszenia danych osobowych,  

            - prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania   

              Pani/Pana danych osobowych jest realizacja obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze.  

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp. 18  

 

** Wyjaśnienie: zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w 

art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 



 

Rozdział XXII. Załączniki do SWZ 

 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy- wzór 

Załącznik nr 2 i 2a Oświadczenia Wykonawcy- wzór 

Załącznik nr 3 Umowa - projekt 

Załącznik nr 4 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 5 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 6 
Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o     

zamówienie 

 

Załącznik nr 7 Wykaz usług 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


