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zmieniajace Zarzadzenia Nr 98/2016 Wéjta Gminy Zbiczno z dnia 21 czerw/a, oku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pdin. zmianami) oraz art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zmianami)
oraz:
= rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz parfstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 760),

" rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 paZzdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

" rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych
(Dz. U. z 2015 poz. 1542)

Wéjt Gminy Zbiczno zarzadza, co nastepuje:
§1.

W Zarzadzeniu Nr 98/2016 Wdjta Gminy Zbiczno z dnia 21 czerwca 2016r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zmienionym Zarzadzeniem Nr 117/2016 z
15.11.2016r.

wprowadza sie nastepujace zmiany:

W zatgczniku nr 9 do zarzadzenia w ,,Dokumentacji systemu przetwarzania i ochrony danych w
ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera” — czesci IV . Wykaz programoéw
komputerowych dopuszczonych do eksploatacji, V. Opis przeznaczenia kazdego programu i
sposobu jego dziatania oraz XlIl. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych otrzymuja brzmienie:



IV. Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych do eksploatacji
Do pracy w Urzedzie Gminy Zbiczno dopuszcza sie do eksploatacji nastepujace programy:

1. Programy autorsiwa Systemy Komputerowe RADIX:
- PLACE +
- POGRUN +
- EGRUN +
- WIP +
- KADRY +
- FKB +
- ELUD +
- GOK+
- FAKTURA +
- MKO +
- UPR+

2. Pozostate programy (systemy dziedzinowe):
- Program BeSTi@ — Sputnik Software
- SHRIMP - udostepniony za posrednictwem Urzedu Ochrony Konkurencji |
Konsumentéw
- Program PLATNIK — Asseco Poland
- SRP “ZRODLO” — Centralny Osrodek Informatyki
- System Bankowosci Elektronicznej Banku Spétdzielczego w Brodnicy
-  GOMIG = Arisco
- e-PFRON Offline
- ERU = Firmy PZU
- MDOK

V. Opis przeznaczenia kazdego programu i sposobu jego dziatania

1. PLACE +

Na podstawie danych zarejestrowanych w ,Kadrach” sporzadza sie miesieczne listy
wynagrodzen, nalicza wynagrodzenie chorobowe, zasitki chorobowe. Program dokonuje
réwniez naliczenl sktadek ZUS, podatku dochodowego i potrgcen wynikajacych z odrebnych
przepisow. Do list wynagrodzen sporzadza sie zestawienie list i inne potrzebne dokumenty
zwigzane z wynagrodzeniami i sprawozdawczoscia.

2. POGRUN +

Program umozliwia sporzgdzenie wymiaru podatkéw i optat (naleznosci przypisane) zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami ustany o podatkach i optatach lokalnych. W systemie POGRUN
sporzadza¢ mozna niezbedne sprawozdania wymierzonych podatkéw, zastosowanych ulg,
skutkdw obnizen podatkéw zastosowanych przez Rade oraz odpowiednie zestawienia.



3. EGRUN +

System Ewidencji Gruntéow z SWDE EGRUN+ stuzy do prowadzenia ewidencji gruntéw i
budynkéw w uktadzie rejestru gruntéw i budynkéw dostosowanym do aktualnie
obowigzujgcych przepisow, archiwizacji jednostek rejestrowych oraz sporzadzania zestawien
ewidencji gruntow. Dodatkowo system umozliwia wczytywanie plikéw bazy danych w formacie
SWDE przeznaczonych do komunikacji z innymi systemami ewidencji gruntow.

4, WIP +

System WIP stuzy do ewidencji wptat naleznosci przypisanych ksiggowosci podatkowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Ksiegowos$¢ podatkéw i optat od o0séb fizycznych, oséb prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej obejmuje przypisy
naleznosci, dokonane wptaty, zwroty oraz salda na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

5. KADRY +

W programie prowadzona jest ewidencja danych osobowych pracownikéw zatrudnionych
przez Wajta, ich absencji oraz ewidencji urlopéw. Dane osobowe s3 aktualizowane na biezgco i
stuzg do uzytku wewnetrznego.

6. FKB +

Obejmuje ksiegowo$¢ budzetu gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego zgodnie z
klasyfikacja budzetows. Rachunkowos$¢ budietowa prowadzona jest zgodnie z ustawg o
rachunkowosci oraz zaktadowym planem kont.

7. ELUD +

System ELUD+ stuzy do prowadzenia rejestru mieszkaricow i udostepniania ich danych
pozostatym systemom z pakietu RADIX: ewidencji gruntéw, podmiotéw gospodarczych,
windykacji optat i podatkéw itd.

8. GOK +

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+ stuzy do gromadzenia informacji
niezbednych do prawidtiowego funkcjonowania w Urzedzie ewidencji zwigzanej z
gospodarowaniem odpadami komunalnymi. W bazie systemu przechowywane s3 dane o
nieruchomosciach i ich wtascicielach, kartoteki deklaracji i decyzji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, dane o przedsiebiorstwach prowadzacych
dziatalnosé¢ w zakresie ich odbierania oraz oprozniania zbiornikow bezodptywowych, rejestry
wpisOw i zezwolen na wyzej wymieniong dziatalnos¢ oraz kartoteki sprawozdan.

9. FAKTURA +

System FAKTURA+ stuzy do rejestracji i drukowania faktur i rachunkéw sprzedazy VAT, faktur i
rachunkéw korygujacych, prowadzenia kartoteki faktur, towaréw i ustug oraz kartoteki
ptatnikdw, biezgcej aktualizacji kartotek, modyfikacji danych oraz sporzadzania dowolnych
wykazow i zestawien.

10. MKO +
System Ewidencji Mienia Komunalnego MKO + stuzy do prowadzenia rejestru mienia
komunalnego: dziatek, uzytkéw, budynkéw i innych obiektéw, w tym rejestracji zmian i
wieloletniego archiwum. System umozliwia tworzenie rejestru na podstawie jednostek
rejestrowych oraz tworzenie zestawien statystycznych i wykazéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.



11. UPR +

System Nadawania Uprawniei UPR+ jest przeznaczony do centralnego zarzadzania
uprawnieniami we wszystkich systemach pakietu RADIX. Umozliwia on zarejestrowanie
uzytkownikéw o réinych uprawnieniach i prawach dostepu do systemow. UPR+ umozliwia
takze wglad w dzienniki wykorzystania funkgji (logi) oraz komunikacje migdzy administratorem
a uzytkownikami.

12. BeSTi@

Program BeSTi@ stanowi kompleksowe narzedzie do zarzadzania budietami jednostek
samorzadu terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie stuzb finansowych JST w realizacji zadan w
zakresie planowania i modyfikacji budzetu. Uzytkownikami systemu sa jednostki samorzadu
terytorialnego i ich zwiazki, regionalne izby obrachunkowe wraz z zespotami zamiejscowymi
oraz Ministerstwo Finansow.

System wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i
kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obstuguje takie tworzenie bilanséw jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilanséw facznych
jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilansow z
wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego. Wspomaga pracg w zakresie
sprawozdawczoéci i uchwat budzetowych, umozliwia tworzenie raportow w rdinych
przekrojach na podstawie wprowadzonych danych.

Program obstuguje elektroniczne przesytanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa
Finansow za posrednictwem wtasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana
danych odbywa sie z mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia
zewnetrznych programow pocztowych.

13. SHRIMP

SHRIMP do elektroniczny System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy
publicznej.

Program stuzy do sporzadzania przez podmioty udzielajgce pomocy publicznej i do
przedstawiania Prezesowi UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej lub informacji o
nieudzielonej pomocy publicznej.

14. Program PLATNIK

Program Platnik umozliwia ptatnikom sktadek tworzenie, weryfikacje i wysytanie do ZUS
dokumentéw ubezpieczeniowych.

Pfatnik posiada m.in. funkcje: przygotowywania dokumentéw ubezpieczeniowych oraz ich
weryfikacji, a takze wydruku dokumentdw. Po uzyskaniu certyfikatu klucza publicznego istnieje
mozliwoéé przekazywania w formie elektronicznej do ZUS dokumentéw drogg teletransmisji
lub na nosnikach (ptytach CD). Oprécz tego Platnik zapewnia import danych z systemu
kadrowo-ptacowego, utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczonych, drukowanie
przelewéw bankowych i dokumentéw wptaty, przygotowywanie przelewow bankowych w
formie pliku tekstowego.

15. SRP Zrédio

ZRODLO to program do przetwarzania danych gromadzonych w Systemie Rejestréw Paristwowych.
Aplikacja ta jest udostepniona bezptatnie wszystkim podmiotom (np. gminom oraz urzedom
wojewddzkim) korzystajgcym na co dzieri z SRP.

Aplikacja ZRODLO zostata stworzona z my$la o uproszczeniu pracy na rejestrach parstwowych.
Zapewnia ona m.in. dostep do danych w trybie online, automatyczng weryfikacje danych oraz



umoiliwia generowanie raportéw i zestawien niezbednych do prowadzenia statystyk oraz
podsumowarn.

16. System Bankowosci Elektronicznej Banku Spotdzielczego w Brodnicy
System Bankowosci Elektronicznej - to jedna z form bankowosci elektronicznej dostepna dla
posiadaczy rachunkéw rozliczeniowych lub oszczedno$ciowo-rozliczeniowych. System
umozliwia miedzy innymi:

- sprawdzanie sald i dostepnych srodkéw na rachunkach bankowych

- sprawdzanie historii rachunkdéw bankowych

- sprawdzanie stanu rachunkéw kredytowych

- wykonywanie przelewéw jednorazowych w ztotych

- otwieranie lokat terminowych w ztotych

- drukowanie potwierdzen zrealizowanych transakcji

- zarzadzanie szablonami ptatnosci

- zarzadzanie listg kontrahentéw, na rzecz ktérych sktadane sg dyspozycje itp.

17. GOMIG

System stanowi dedykowane narzedzie informatyczne wspomagajace prace w zakresie
gospodarki odpadami. Aplikacja realizuje wszystkie obowigzki gminy wynikajace z nowelizacji
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie.

18. e-PFRON Offline
Program stuzy do sporzgdzania i przekazywania comiesiecznych deklaracji naleznych sktadek na
PFRON, informacji a takze do przesytania aktualizacji ptatnika sktadek oraz administratora.

19. ERU
Program stuzy do elektronicznej wymiany obstugi ubezpieczenia grupowego pracownikéw
Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy.

20. MDOK

MDOK jest systemem obstugi spraw i dokumentéw, pracujagcym w srodowisku sieciowym,
ktdrego zadaniem jest wspomaganie procesu wymiany dokumentéw pomiedzy poszczegdlnymi
komdrkami, zarzadzanie realizacjg spraw, a takze usprawnienie komunikacji z klientem.

Xlll. Wykaz zbioréow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy prowadzone sg z wykorzystaniem nizej wymienionych
programow komputerowych:
- System FKB+ — program zakupiony w firmie Systemy Komputerowe RADIX w
Gdansku — wykorzystywany od dnia 1.10.2010r. — wersja 3.13 z 01.09.2017r.

- System POGRUN + — program zakupiony w firmie Systemy Komputerowe RADIX w
Gdansku — wykorzystywany od dnia 1.01.2011r. — wersja 3.15 z 14.06.2017r.



- System WIP + — program zakupiony w firmie Systemy Komputerowe RADIX w
Gdarsku — wykorzystywany od dnia 1.01.2011r. — wersja 3.20 z 13.09.2017r.

- System KADRY + — program zakupiony w firmie Systemy Komputerowe RADIX w
Gdansku — wykorzystywany od dnia 1.01.2009r. — wersja 4.04 z 30.03.2017r.

- System PLACE + — program zakupiony w firmie Systemy Komputerowe RADIX w
Gdansku — wykorzystywany od dnia 1.01.2009r. — wersja 4.10 z 23.08.2017r.

- System FAKTURA + — program zakupiony w firmie Systemy Komputerowe RADIX w
Gdarsku — wykorzystywany od dnia 3.01.2017r. — wersja 2.15 z 28.08.2017r.

- System BeSTi@ - program udostepniony przez Ministerstwo Finansow opracowany
przez Firme Sputnik Software — wykorzystywany od dnia 1.03.2006r. — wersja
4.056.00.29 z 3.07.2017r.

Kazda zmiana wersji oprogramowania dla programoéow komputerowych wykorzystywanych do
prowadzenia ksigg rachunkowych wprowadzana bedzie w formie zarzadzenia Wojta Gminy
zmieniajgcego Zatacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 98/2016 w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci w terminie 7 dni od daty otrzymania aktualizacji oprogramowania. Zarzgdzenie
zmieniajace okresla¢ bedzie aktualng wersje i date wersji oprogramowania.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.




